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FORMACAO DE AGENTES DE CONTRATACAO,
PREGOEIROS E EQUIPE DE APOIO

DE ACORDO COM A NOVA LEI DE LICITAGOES 14.133/2021 E PRATICA NO SISTEMA

[ PROGRAMACAD ]

ATUACAO DOS AGENTES PUBLICOS
- Agentes no processo de contratag&o: papéis e responsabilidades
« Perfil e requisitos do Agente de Contratagado
- Atribuicdes e competéncias legais
- Responsabilidades
- Comisséo de Contratag&o e sua formagdo

INTRODUCAO A0S PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

« Diferencas entre Pregao, Concorréncia e outras modalidades

- Ritos procedimentais do pregéo e da concorréncia conforme a Lei 14.133/2021
» Principios licitatorios

- Tratamento favorecido para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
[MPEs) na Lei 14.133/2021

MONTAGEM DO PROCEDIMENTO

+ Aimportancia da Fase Preparatéria
+ Menor preco por grupo de itens

+ Garantia de Proposta

+ Intencgdo de registro de pregos

REGRAS DE PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

- Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP): funcionalidades e importancia
+ Divulgacdo do edital e seus anexos

+ Publicidade dos contratos e obrigagdes de transparéncia

FASE EXTERNA

+ Impugnagdes e pedidos de esclarecimento

« Apresentacao de propostas e lances

+ Prazos de publicagao

+ Cadastro de proposta pelos licitantes

+ Modos de Disputa (aberto, aberto/fechado e o fechado/aberto)
« Empate (real) entre proposta

CRITERIOS DE JULGAMENTO E HABILITAGAO
« Critérios para julgamento de propostas: preco global vs. preco unitario

DO COMPRAS.GOV.BR DO PREGAQ, CONCORRENCIA E DISPENSA ELETRONICA

+ Negociagdo e parametros para inexequibilidade de pregos
- Procedimentos de habilitag&o e verificagdo de documentos
- Conducao de diligéncias e verificacao de conformidade
- Aplicag@o do principio do formalismo moderado para simplificagdo de atos

FASE RECURSAL
- Apresentagdo de intencdes e interposicao de recursos
+ Procedimentos para o Recurso Administrativo: prazos, formalidades e analise

ENCERRAMENTO E FORMALIZACAO DO CONTRATO
- Etapas finais: Adjudicacdo e Homologac&o da licitagdo
- Convocagao para assinatura do contrato ou ata de registro de precos (ARP)
- Medidas em caso de recusa de assinatura ou rescisdo contratual

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL - GOV.BR/
COMPRAS (PREGAO E CONCORRENCIA ELETRONICA)
- Cadastramento de uma licitagdo [pregéo e concorréncia)
- Tradicional
- IRP - SRP
« Envio do aviso de contratagdo para o PNCP
- Eventos da Licitagdo (adiamento, alteragéo, retificacdo, suspenséo, reabertura
com prazo, reabertura sem prazo, anulag&o e revogagao)
+ Configuragdo da sessdo publica
- Divulgacao dos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes
- Condugéo da fase competitiva (modo aberto, aberto e fechado e o fechado e aberto)
- Comunicagéo do agente (chat)
- Andlise das propostas
- Exclusdo de propostas e lances
- Suspensao da sessdo
« Etapa de julgamento das propostas
- Consultas as condi¢oes de participagdo
- Negociagdo
- Convocacao de anexo
- Intencdo de recurso
- Fase de habilitacao
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( TERMO DE DECLARAGAD

O presente certificado atribui a participagéo na Masterclass de Formagdo de
Agentes de Contratagdo, Pregoeiros e Equipe de Apoio, realizada entre os dias
21 a 23 de Julho de 2025 em Recife/PE, totalizando 21 horas de capacitagdo.

[ CARGA HORARIA | 21H ]

- Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
- Inabilitagdo e retorno de fase
- Intengdo de recurso
- Procedimento recursal
- Prazos para apresentacdo das razdes e contrarrazdes
- Decis&o da autoridade competente
- Efeito suspensivo
- Provimento do recurso e volta de fase
- Adjudicacdo e homologagéo
- Relatdrios da Sessdo

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL - GOV.BR/
COMPRAS (DISPENSA ELETRONICA)
- Cadastramento de Dispensa
- Envio do aviso de contratagdo para o PNCP
- Condugéo da fase competitiva
- Comunicacao do agente [chat)
- Andlise das propostas
- Exclusdo de lances
- Etapa de julgamento das propostas
- Consultas as condigdes de participacao
- Convocacao de anexo
- Fase de habilitagdo
- Consulta ao SICAF e solicitagdo de documentos
+ Adjudicacdo e homologagéo
- Relatério Final da Dispensa Eletronica

PRATICA NO SISTEMA DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL - GOV.BR/
COMPRAS (NOVO DC)
- Apresentacao do Novo Divulgacao de Compras
- Criacdo da Contratacao
- Registro de uma Dispensa de Licitag&o (sem disputa)
« Registro de uma Inexigibilidade de Licitagao
+ Envio ao PNCP e Encerramento
- Possibilidades de Alteracao
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